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Salde

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 0060407864.000016/2022-61

1. DA MODALIDADE DE LICITAGAO

1.1. Pregéo Eletronico.

2.DOOBJETO

2.1. Aquisicao de acessorios que possibilitarao atender os critérios de ergonomia especificados
na Norma Regulamentadora N° 17, conforme as disposi¢des neste termo de referéncia.

3.DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO, DA DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO
OBJETO E QUANTITATIVOS

3.1. O valor maximo estimado para a contratagao sera sigiloso, conforme art. 34 da lei

13.303/2016. O objeto sera dividido conforme abaixo discriminado e destinado a participagao
exclusiva das Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP e Microempreendedores
Individuais - MEI.

Item

Descricao

Quantidade

UND

Especificacoes

01

Suportes para
monitor

360

UND

Ideal para qualquer tipo de
monitor;

Suporta mais que 40 Kg;
Ajuste de altura de até 17 cm;
4 niveis para ajuste;
Altura minima de 4,5cm;
Altura maxima de 17 cm;
Pés desmontaveis;
Atende a NR-17.

02

Apoio para pés

360

UND

Auxilia na correcao da postura;
Possui superficie antiderrapante;
Com pés emborrachados para
melhor fixacao;

Ajuste entre 0° e 180°
Atende a NR-17.

03

Mousepad

360

UND

Ideal para mouses de alta e baixa
sensibilidade;

Maior conforto e durabilidade;
Tecido de microfibra de alta
densidade;

Bordas costuradas;

Base emborrachada e de
aderéncia fixa;
Compativel com sensores de
mouse 6ptico ou laser;
Resistente a dgua.
Atende a NR-17.

Antiderrapante;

PERNAMBUCO




Previne doencas ocupacionais;
Mantém o punho no angulo
correto enquanto utiliza o teclado;
Base de apoio macia;
Protege o punho contra fadiga e
lesdes;

Conforto para uso continuo;
Atende a NR-17.

04 Apoio de punho 360 UND
para teclado

4. CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. Critério de julgamento: Menor prego (por item).

5.DAS JUSTIFICATIVAS DA CONTRATAGAO, DO QUANTITATIVO ESTIMADO.

5.1. A justificativa da contratagédo esta baseada na Norma Regulamentadora NR 17 —
Ergonomia, da Portaria 3214/78, da Secretaria Especial do Trabalho, cuja aquisigdo tem como
objetivo a prevengao de possiveis danos a saude dos colaboradores.

5.2. Dajustificativa do quantitativo estimado descrito no item 3 deste Termo de Referéncia foi
considerado o numero de colaboradores usuarios de computadores;

6. DOS RECURSOS

6.1. Os recursos financeiros para custear as despesas com o objeto desta licitagao sao
provenientes de receita préopria do LABORATORIO FARMACEUTICO DO ESTADO DE
PERNAMBUCO GOVERNADOR MIGUEL ARRAES S. A - LAFEPE.

7.PRAZO, LOCAL E DEMAIS CONDIGOES DE FORNECIMENTO DO OBJETO

7.1. O prazo de entrega dos produtos sera de até 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de
recebimento da ordem de fornecimento emitida pela CONTRATADA.

7.2. A entrega do objeto da presente licitagdo sera na Divisdo de Almoxarifado (DIALM), situada
no Largo de Dois Irmaos, 1.117 — Recife / PE, em compartimento de carga fechada, com frete
CIF da origem até o destino, de segunda a sexta-feira, das 08h00min as 16h00min horas, de
acordo com a emissao dos Pedidos de Compra, com a necessidade do LAFEPE, obedecendo
ao prazo contratual e as especificacdes descritas neste Termo de Referéncia;

7.3. Em conformidade com o art. 175, inciso I, do RILC, para efeito de recebimento do objeto do
presente termo, considera-se como:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a
especificagao;

b) definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacao.

7.4. A falta de qualquer material necessario para a confecgao/substituicao e /ou corre¢ao das
pecas n&o podera ser alegada como motivo de forga maior e, ndo eximira a contratada das
penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos contratados;

7.5. Excluem-se os defeitos provocados por meio do descumprimento das instrugdes fornecidas
de manuseio, armazenamento e tempo de validade, comprovados por meio de laudo da parte da
Contratada, apés o seu recebimento.



8. DOPRAZO CONTRATUAL E ASSINATURA

8.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da aposigao da
Ultima assinatura eletronica, prorrogavel na forma da Lei Federal 13.303/2016, e suas
posteriores alteragdes, pelo Regimento Interno de Licitagao e Contratagéo (RILC) do LAFEPE;

8.2. O licitante tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para assinatura do contrato, contados a partir
da convocacédo pelo CONTRATANTE;

9. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
O CONTRATANTE obriga-se a:

9.1. Aprovar os materiais a serem adquiridos, desde que atendidas as especificagoes
acordadas;

9.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais em desacordo com a ordem de fornecimento;

9.3. Solicitar que seja providenciada a substituicdo dos materiais, quando estiver fora das
especificagdes estabelecidas neste documento;

9.4 Disponibilizar todas as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA com relagao ao objeto desta licitagao;

9.5 Efetuar o pagamento a CONTRATADA no prazo estipulado neste documento;

9.6 Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom cumprimento do contrato;

9.7 Fiscalizar, como |he prover e no seu exclusivo interesse, o exato cumprimento das clausulas
e condi¢Oes contratadas, registrando as deficiéncias porventura existentes, devendo comunica-
las, por escrito, a CONTRATADA para corregao das irregularidades apontadas;

9.8 Acompanhar a entrega do objeto conforme agendamento;

9.9 Conferir ao final do fornecimento a fatura de acordo com o que foi entregue e ainda, os
documentos enviados.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a:
10.1 Atender com presteza a solicitacao do Gestor/Fiscal do Contrato;

10.2 Estar em condig¢des de fornecer o produto a partir da data de recebimento da Ordem de
Fornecimento;

10.3 Entregar o produto acondicionado de forma adequada;

10.4 Fornecer todo o material em estrita conformidade com as especificacbes e condigdes
exigidas, devendo estar ja inclusos nos valores propostos todos os custos do produto, impostos,
taxas, fretes e demais encargos pertinentes a formagao do preco;

10.5 Responder por quaisquer danos pessoais e/ou ao patrimbnio, causados diretamente ou
indiretamente ao CONTRATANTE, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, dos
materiais fornecidos, nao excluindo ou reduzindo sua responsabilidade, mesmo que nao haja a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento por este Orgao;

10.6 Emitir fatura, conforme material fornecido e os documentos necessarios para a exatidao da
prestacado do fornecimento;

10.7 A Contratada se obriga a substituir em até 15 (quinze) dias corridos qualquer produto que
esteja em desconformidade com o solicitado ou que se apresente de qualidade inferior;

10.8 A Contratada sera responsavel pelo transporte do material, objeto da presente contratacao,



para as instalagdes do Contratante, no local de entrega informado no item 7.2 deste termo de
referéncia;

10.9 A contratada fica obrigada a manter durante a execugao do contrato todas as condigbes de
habilitagao e qualificagdo exigidas para participagao na licitagao;

11. DAS SANGOES

11.1 Conforme Edital e/ou minuta do contrato.

12. DA GESTAO/FISCALIZAGAO DO CONTRATO

12.1 A gestao do contrato sera exercida pelo Coordenador de Seguranga, Saude e Meio
Ambiente — COSET, o qual sera responsavel, dentre outras atribui¢cdes previstas no
Regulamento, pela analise da manutengao da regularidade dos contratados, pelo
gerenciamento dos custos, dos prazos e alteragdes dos contratos, dentre outras atribui¢cdes
relacionadas ao acompanhamento dos contratos. Sera responsavel também pelo
acompanhamento da execugao do objeto contratual conforme as especificagbes previstas neste
documento, sendo subsidiado pelos fiscais dos contratos quando necessario. Dara ciéncia a
Autoridade Administrativa de possiveis irregularidades na execugao dos contratos para decisao
da instauracao de Processo Administrativo de Aplicacado de Penalidade - PAAP. Conforme
dispostos nos art. 169 e 170 do Regulamento Interno do LAFEPE — RIL.

12.2 O acompanhamento e a fiscalizagao do objeto do contrato serdo exercidos por meio de um
funcionario indicado pela Coordenadoria de Seguranga, Saude e Meio Ambiente — COSET,
designado como fiscal do contrato, ao qual competira dentre outras atribui¢gdes previstas no
Regulamento, acompanhair, fiscalizar, conferir e avaliar a execugao, bem como dirimir e
desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem, determinando o que for
necessario a regularizacéo das faltas, falhas, problemas ou defeitos observados, dando ciéncia
de tudo a Contratada.

12.3 O Contratante ao constatar qualquer irregularidade no fornecimento de bens por parte da
Contratada expedira notificagao, para que a mesma regularize a situagao, sob pena de, ndo o
fazendo, ser aplicada a multa pertinente.

13. DO PRAZO E DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera efetuado em moeda brasileira (Real) através de depdsito bancario, em
conta corrente da empresa Contratada, em até 30 (trinta) dias do fornecimento conforme
demanda, mediante atesto da nota fiscal/fatura.

13.2 A contratante reserva-se o direito de suspender o pagamento se o(s) produto(s) for(em)
entregue(s) em desacordo com as condi¢des e especificagdes constantes neste documento;

13.3 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos
moratoérios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o

pagamento até a data do efetivo pagamento, com base na variagéo do indice de Precos ao
Consumidor Ampliado — IPCA, do IBGE, aplicando-se a seguinte formula:

EM=1xNxVP

EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor originariamente devido

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento
VP = Valor da Parcela em atraso

| = indice de atualizagéo financeira, assim apurado:



| =(TX/100)/365)
TX = Percentual do IPCA anual

14. REQUISITOS DA HABILITAGAO
14.1 HABILITAGCAO JURIDICA

14.1.1 No caso de empresario individual: inscrigdo na Junta Comercial, Registro Publico de
Empresas Mercantis ou 6rgéo equivalente, acompanhado de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva;

14.1.2 No caso de sociedades comerciais ou empresa individual de responsabilidade limitada:
ato constitutivo em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial ou érgao equivalente, e,
no caso de sociedades por agcbes, acompanhado de documentos de elei¢gao de seus
administradores, acompanhado de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva;

14.1.3 No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera com averbagao no Registro onde tem sede a matriz,
acompanhado de todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva;

14.1.4 No caso de sociedades simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas, acompanhada de prova de diretoria em exercicio, acompanhado de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva;

14.1.5 No caso de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacio.

14.2 REGULARIDADE FISCAL
14.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

14.2.2 Prova de regularidade com o INSS, mediante apresentacédo da Certidao Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao.

14.2.3 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS),
mediante a apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

14.2.4 Prova de inexisténcia de débitos com a Fazenda Estadual do Estado do domicilio sede
do licitante, através de certidao expedida pelo 6rgao competente e que estejam dentro do prazo
de validade.

14.3 CAPACIDADE ECONOMICA E FINANCEIRA

14.3.1 Certidao Negativa de faléncia e recuperacao judicial, emitida pelo Cartério distribuidor da
sede do licitante, com data de expedicao inferior a 180 (cento e oitenta) dias, da data de
apresentacdo dos Documentos de Habilitagcdo e das Propostas, caso no documento ndo conste
o prazo de validade.

14.3.1.1 Certidao Negativa de Faléncia, Recuperagéo Judicial ou Extrajudicial referente aos
processos distribuidos pelo PJE (Processos Judiciais Eletrénicos) da sede da pessoa juridica;

14.3.1.2 A certidao descrita no subitem “14.3.1.1” somente é exigivel quando a certiddo negativa

de Faléncia, Recuperagao Judicial ou Extrajudicial do Estado da sede da licitante subitem “a
contiver a ressalva expressa de que nao abrange os processos judiciais eletronicos.

14.3.2 Empresas em recuperagao judicial poderéo participar da presente Licitagdo, desde que,
para tanto, comprovem mediante a apresentagao de certidao judicial especifica, o seu regular
cumprimento do plano homologado e que certifique que a licitante esta apta econdémica e
financeiramente a participar de procedimento licitatorio.



14.4 DA QUALIFICAGAO TECNICA

14.4.1 Comprovacao de aptidao para fornecimento do objeto, mediante atestado(s) fornecido(s)
por pessoa(s) de direito publico ou privado, demonstrando a prestagéo de fornecimento do
objeto deste Termo de referéncia, executado pelo licitante pertinente, respeitando e
evidenciando através desses, as caracteristicas dos objetos por item, quantidades e prazos.

14.4.1.1 Sera considerado compativel com a quantidade o(s) atestado(s) que apresentar (em),
no minimo, 20% (vinte por cento) das quantidades estimadas do objeto da licitagao.

14.4.1.2 Sera admitido o somatério das quantidades descritas em um ou mais atestados
apresentados.

14.4.1.3 Nao serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu préprio nome, nem
qualquer outro em desacordo com as exigéncias do edital.

15. DA PROPOSTA

15.1 O prazo de validade da proposta sera de 90 (noventa) dias, contados da data da sua
apresentacao.

15.2 As licitantes deverao, obrigatoriamente, informar em sua proposta dados sobre o produto,
tais como descricdo detalhada do produto, fabricante, marca e modelo.

15.3 Juntamente com a proposta devera ser apresentado o seguinte documento:

15.3.1 Boletim técnico dos produtos de cada item.

16. DA SUBCONTRATAGAO

16.1 E expressamente vedada a subcontratagao total ou parcial do objeto deste contrato, sob
pena de rescisao contratual, sem prejuizo da aplicagcédo de penalidade prevista na minuta do
contrato.

17.DO CONSORCIO

17.1. A vedacéao de constituicdo de empresas em consércio, para 0 caso concreto, € o que
melhor atende o interesse publico, por prestigiar os principios de competitividade,
economicidade e moralidade. A reunidao de empresas em consorcio que, individualmente
poderiam prestar os servicos, reduziria o numero de licitantes participantes e poderia,
eventualmente, proporcionar a formagao de conluios / cartéis para manipular os pregos nas
licitagdes. Assim, no presente caso, a vedacao de participacado de consércios visa afastar
possivel restrigdo a competi¢cao e proporcionar a obtengéo de proposta mais vantajosa.

18. DO REAJUSTE

18.1 O prego somente sera reajustado apos decorrido 12 (doze) meses da data fixada para
apresentagao da proposta, utilizando-se para tanto o IPCA (Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo), fornecido pelo IBGE, de acordo com a Lei n°® 12.525/2003.

18.2 Sera assegurado o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro inicial, na hipétese
de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execugao do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual, de
acordo com o RILC e da Lei Federal 13.303/2016.



19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Os casos omissos neste Instrumento serado resolvidos pela Lei n® 10.520/2002 e
subsidiariamente a Lei n° 13.303/2016, Regulamento de Licitagdes e Contratos do LAFEPE e
demais leis vigentes que tratem sobre o0 assunto.

20. ANEXOS

20.1. Anexo I: Matriz de risco.

20.2. Anexo II: Modelo de Proposta Comercial.

Recife, 15 de setembro de 2022.

Odayanna Kessy F. Monteiro
Coordenadora de Seguranca e Saude do Trabalho e Meio Ambiente

ANEXO |

Matriz de Risco

MATRIZ DE RISCO

EMPRESARIAL

CATEGORIA DO = & ALOCACAO
RISCO DESCRICAO CONSEQUENCIA DO RISCO
Atraso na execucao do objeto Paralisacao
contratual por culpa do temporaria das
Contratado. atividades Contratado
Fatores retardadores ou
impeditivos (ja execucao do Paralisacio
RISCO ATINENTE | contrato proprios do risco temporéaria das
AO TEMPO DA ordlnalrlo da atividade ) atividades. Contratado
EXECUCAO empresarial ou da execucao.
Fatos retardadores ou
impeditivos da execucao do Paralisaco
contrato que nao estejam na temporaria das
sua alea ordinaria, tais como atividades Contratante
fatos do principe. '
Alteracao de enquadramento
tributdrio, em razao do
resultado ou de mudanca da
atividade empresarial, bem dimﬁ]uqugtggfucro
como por erro do Contratado do Contratado Contratado
na avaliacdo da hip6tese de
incidéncia tributaria
Aumento ou
diminuicao do custo
RISCO DA Variacao da taxa de cambio do produtp e/ou do | Contratado
ATIVIDADE SETVICO.

Elevacao dos custos
operacionais para o
desenvolvimento da atividade
empresarial em geral e para a
execucao do objeto em

(ORGP 1) SR RGN EG LS S T

Aumento do custo

[ SR [ TR R [




pdaiuicuidil, Ldis LUITIV aullieliwv Uuv pIruyvuLwv €/Vuu uv Contratado
de preco de insumos, servico.
prestadores de servico e mao
de obra
devidamente comprovados
Geracao de Custos
Responsabilizacao do LAFEPE rtervaizaelr?clfz;?is(; e/z(a)rl:'la o
RISCO por Ve”.’das tr.a,b.a'hijtas e |P'TAFEPE, além de
previdenciarias dos ! .
:F?EAV?SIE:ICSIZ?“EO profissionais do Contratado Z\(/j?/r:)tc%atziigsnr%rjlrtlgss Contratado
) ancadps na e verb:'as
execucao do objeto contratual sucumbenciais
Responsabilizacdo do LAFEPE
RISCO por recolhimento indevido em
TRIBUTARIO E | Valor menor ou m"?"%r qge © | Débito ou crédito
FISCAL (NAO necessario, ou alg? ade tributario ou fiscal | Contratado
TRIBUTARIO) ausencia de recolhimento, (ndo tributario)
quando devido, sem que haja
culpa do LAFEPE

ANEXO I1
Modelo de Proposta Comercial

Ao

Laboratério Farmacéutico do Estado de Pernambuco Gov. Miguel Arraes — LAFEPE

Ref.: Processo Licitatorio n® 0XX/20XX
Pregéao Eletronico n® 0XX/20XX

Razéo Social:

Nome de Fantasia:

CNPJ:

Endereco:

Bairro: CEP:

Cidade: Optante pelo SIMPLES? (Sim/Nao)

E-MAIL: Telefone:

Inscricdo Municipal e/ou Estadual:

Item | Descricao detalhada | Marca | Modelo | Quant. | Und. | VI. Unit. | VI. Total

Valor total por extenso:

1.1. A presente proposta tem prazo de validade de 90 (noventa) dias, contados a partir da sua
apresentacgao;

1.2. Estao inclusos no preco todos os encargos tributarios, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e



comerciais, assim como fretes, seguros e outros para a execugao do fornecimento;

1.3. Concorda com todas as condi¢oes estipuladas no instrumento convocatorio.

Municipio, .......... (o [ X de 2022.

Nome e Assinatura do responsavel legal da empresa

CPF:

eil _. IDocumento assinado eletronicamente por Odayanna Kessy F Monteiro,
Sh=le [1'1 em 30/09/2022, as 14:55, conforme horario oficial de Recife, com
: fundamento no art. 109, do Decreto n245.157, de 23 de outubro de 2017.

eletrénica

. ° _
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