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Processo n? 0060407867.000077/2023-80
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Aquisicao de Material de Higiene e Limpeza , conforme as disposicdes contidas
neste Termo de Referéncia.

1.2 O objeto a ser fornecido esta detalhado no quadro abaixo:

ITEM|COD. \DESCRICAO UNIDADEIQUANTIDADE]

PANO MULTIUSO

EM ROLO PICOTADO A CADA 50 cm
1 04211/APROXIMADAMENTE , COMPRIMENTO DE UN 480
300m E LARGURA APROX. 28 A 34cm.NA
COR AZUL, VERDE OU BRANCA E QUE NAO
SOLTE FIBRA NEM TINTA.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E DO QUANTITATIVO ESTIMADO

2.1 A abertura de procedimento licitatério para o FORNECIMENTO DE MATERIAL DE
HIGIENE E LIMPEZA, objetivando atender as necessidades do LAFEPE.

A presente licitacao € justificada pela necessidade de material para reposicao do
estoque do almoxarifado, e com isso atender as demandas relacionadas a higiene e
limpeza das areas produtivas do LAFEPE, mantendo assim, o pleno funcionamento
deste laboratério.



2.2 Para chegar-se aos quantitativo descrito nesse Processo Licitatério levou-se em
consideracao o levantamento elaborado pela DIALM, no qual foram analisadas as
demandas anteriores, e um aumento no consumo de alguns itens justificado pelos
novos contratos assinados com o Ministério da Saude.

3. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

3.1. O preco maximo admitido para o objeto do presente processo licitatério é
sigiloso, nos termos do art. 34 da Lei 13.303/2016.

4. DA MODALIDADE DE LICITACAO E O CRITERIOS DE JULGAMENTO

4.1. A modalidade de licitacdo é o PREGAO ELETRONICO.
4.2 Critério de Julgamento: MENOR PRECO POR LOTE;

4.3. A opcao pela divisao por lotes permitira a participacao de maior nimero de
interessados, uma vez que a juncao de itens em lotes torna-os mais atrativos do ponto
de vista financeiro, o que despertara o interesse de um nimero maior de empresas e,
consequentemente, economia de escala.

4.4 Nao serao aceitas propostas com valores unitarios ou global superiores aos
estimados ou com precos manifestamente inexequiveis.

5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1. Os recursos destinados para a presente contratacao serao todos provenientes de
receita prépria do LAFEPE.

6. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 Os documentos para HABILITACAO JURIDICA e HABILITACAO FISCAL devem
seguir a minuta padrao do EDITAL DE FORNECIMENTO do LAFEPE, disponivel no
site desta instituicao.

6.2 HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.2.1. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial, ou Liquidacao Judicial,
ou de Execucao Patrimonial, conforme o caso, emitida pelo Cartério distribuidor da
sede do licitante, ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na propria



certidao, ou, na omissao, expedida a menos de 180 (cento e oitenta) dias, contados da
data de apresentacao dos documentos de Habilitacao e das Propostas Comercial, caso
no documento nao conste o prazo de validade.

6.2.2. Certidao Negativa de Faléncia, Recuperacao Judicial ou Extrajudicial
referente aos processos distribuidos pelo PJE (Processos Judiciais Eletronicos) da
sede da pessoa juridica;

6.2.2.1 A certidao descrita no subitem “6.2.2.” somente é exigivel quando a
Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial, ou Liquidacao Judicial, ou de
Execucdo Patrimonial Faléncia, Recuperacao Judicial ou Extrajudicial do Estado da
sede da licitante contiver a ressalva expressa de que nao abrange os processos
judiciais eletrdnicos.

6.2.3. Empresas em recuperacao judicial poderao participar da presente Licitacao,
desde que, para tanto, comprovem mediante a apresentacao de certidao judicial
especifica, o seu regular cumprimento do plano homologado e que certifique que a
licitante estd apta econ6mica e financeiramente a participar de procedimento
licitatério e desde que atenda as condicdes para comprovacao da capacidade
econdmica e financeira prevista neste Termo de Referéncia. A Certidao, emitida pela
instancia judicial competente, devera certificar que a licitante esta apta
economicamente e financeiramente a participar do procedimento licitatério.

6.3 HABILITACAO TECNICA

6.3.1 Comprovacao de experiéncia prévia de fornecimento de objeto compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao, mediante atestado(s)
fornecido(s) por pessoa(s) de direito publico ou privado.

6.3.1.1 Sera considerado compativel com a quantidade o(s) atestado(s) que
apresentar (em), no minimo, 20% (vinte por cento) das quantidades estimadas na
licitacao para cada lote/item, exigindo-se a comprovacao cumulativa quando da
classificacao proviséria em primeiro lugar em mais de um lote/item; (utilizar essa
redacao quando couber %)

6.3.1.2 Para efeito do item 6.3.1.1, sera admitido o somatdrio das quantidades
descritas em um ou mais atestados apresentados;

6.3.1.3 A comprovacao da compatibilidade de que trata o item anterior sera aferida
de forma cumulativa, devendo o licitante informar, através de declaracao de redacao
livre, a ser entregue juntamente com os documentos de habilitacao, a ordem de
preferéncia dos LOTES indicados na proposta, caso tenha classificacdo proviséria em
primeiro lugar em mais de um lote/item;

6.3.1.4 Caso nao seja informada a ordem de preferéncia indicada no subitem
anterior, esta devera ser fixada pelo LAFEPE, considerando a maior economia obtida
em cada LOTE.


http://16.3.2.1/
http://16.3.2.2/
http://16.3.2.1/
http://16.3.2.3/

7. DO CONSORCIO

7.1 Para a execucao desse servico NAO serd permitida a contratacdo de empresa em
forma de consdrcio.

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1 E expressamente vedada a subcontratacio total ou parcial do objeto deste
contrato, sob pena de rescisao contratual, sem prejuizo da aplicacdo de penalidade
prevista na minuta do contrato.

9. DO REAJUSTE

9.1. O preco somente serd reajustado apds decorrido 12 (doze) meses da data fixada
para apresentacdo da proposta, utilizando-se para tanto o IPCA (indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo), fornecido pelo IBGE, de acordo com a Lei n?
12.525/2003.

9.2. Sera assegurado o restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro inicial, na
hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou, ainda, em
caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea econémica
extraordinaria e extracontratual, de acordo com o RILC e da Lei Federal 13.303/2016.

10. PRAZO, LOCAL E DEMAIS CONDICOES DE FORNECIMENTO DO OBJETO

10.1. O fornecimento do objeto se dara de forma PARCELADA, no prazo de até

10 (dez) dias corridos, contados da notificacdo da emissao da Ordem de Fornecimento
para cada uma das parcelas, na Divisao de Almoxarifado (DIALM), situada no Largo de
Dois Irmaos, 1.117 - Recife / PE, em compartimento de carga fechada, com frete CIF
da origem até o destino, de segunda a sexta-feira, das 08h00min as 16h00min horas,
de acordo com a necessidade do LAFEPE, obedecendo ao prazo contratual e as
especificacdes descritas neste Termo de Referéncia; Telefone para eventual
agendamento da entrega sera n? (81) 3183- 1173.

O recebimento dar-se-a em duas etapas:

a) provisoriamente , para efeito de posterior verificacao da conformidade do material
com a especificacao, no prazo de cinco dias corridos;

b) definitivamente, apds a verificacao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao.

10.2 Nos casos dos materiais serem entregues em desconformidade com as
condicoes, especificacdes e legislacao respectiva, a Contratada sera notificada para



realizar as correcdes e entregar novamente o objeto licitado em até 10 (dez) dias
corridos, as suas expensas, renovando-se, dessa forma, o prazo para nova analise da
Contratante.

10.3 Caso haja algum feriado local ou nacional, o fornecedor devera realizar a entrega
no primeiro dia Util subsequente.

11. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. A CONTRATADA deverd entregar a Nota Fiscal referente a entrega dos
produtos, diante da qual o LAFEPE efetuara os pagamentos, de acordo com as
condicdes contratuais.

11.2. A Nota Fiscal devera estar acompanhada das Ordens de Fornecimento as quais
se referem.

11.3. O pagamento serd efetuado através de depdsito bancario pelo LAFEPE até o 309
(trigésimo) dia apds o recebimento da Nota Fiscal, mediante o Atesto do Fiscal e
Gestor do Contrato.

11.4. Antes do pagamento, o LAFEPE realizard consultas para verificar a manutencao
das condicOes de habilitacao da Contratada, imprimindo e juntando os resultados ao
processo de pagamento.

11.5 Deverao estar inclusos nos precos apresentados todos os custos para a
execucao do servico tais como a mao de obra, o frete e todo e qualquer tributo ou
encargo incidente, sejam eles sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais
ou de qualquer outra natureza resultantes da execucao do contrato.

11.6 O LAFEPE reserva-se o direito de suspender o pagamento se o(s) produto(s)
for(em) entregue(s) em desacordo com as condicdes e especificacdes constantes
neste Termo de Referencia ou na legislacao em vigor.

11.7 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratdrios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite
prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, com base na variacao do
indice de Precos ao Consumidor Ampliado - IPCA, do IBGE serd calculada mediante a
aplicacao da seguinte formula:

EM=IxNXxVP
Onde:
EM = Encargos moratérios

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP =Valor da parcela a ser paga.



I = indice de atualizacdo financeira.

I = (TX/100)
365

TX = Percentual da taxa anual IPCA

11.7.1 A atualizacao financeira prevista nesta condicao serd incluida na Nota
Fiscal/Fatura do més seguinte ao da ocorréncia.

11.8. A nota fiscal/fatura devera ser acompanhada das seguintes certiddes:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certidao Negativa
de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil, ou Certidao
Positiva com efeito de Negativa;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada mediante o
fornecimento de Certidao de Quitacao de Tributos Administrados pela Secretaria da
Fazenda;

c) Prova de Regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de Servico
-FGTS, comprovada através de apresentacao do certificado fornecido pela Caixa
Econ6mica Federal.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA E ASSINATURA DO CONTRATO

12.1. A vigéncia do contrato sera de 12 ( doze ) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, por igual periodo ou nao, de comum acordo entre
as partes, sempre que a continuidade do contrato se mostrar vantajosa para o
LAFEPE, limitando-se ao prazo total de 5 (cinco) anos, conforme previsto no art. 166
do RILC e art. 71 da Lei Federal 13.303/2016

12.2 O licitante tera o prazo de 05 (cinco) dias para assinatura do contrato, contados
a partir da convocacao pela CONTRATANTE.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Sao consideradas obrigacdoes da CONTRATANTE, todas as especificadas neste
Termo de Referéncia, no Edital e no Contrato e ainda:

I. Aprovar o recebimento do objeto que forem efetuados dentro dos parametros
utilizados neste Termo de Referéncia e efetuar o pagamento decorrente dessa
aprovacao, dentro do prazo previamente informado neste termo de referéncia.



Il. Designar Fiscal/Gestor para acompanhar o fornecimento dos materiais, devendo
este fazer as solicitacdes de entrega e registros de todas as ocorréncias,
determinando o que for necessario a regularizacao dos defeitos observados;

I1l. Ordenar a substituicao dos materiais, quando estiver fora das especificacoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

IV. Disponibilizar todas as informacdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA com relacao ao objeto;

V. Adotar as providéncias necessarias ao satisfatério cumprimento do contrato;

VL. Fiscalizar o cumprimento das cldusulas e condi¢cdes acordadas, registrando as
deficiéncias porventura existentes, devendo comunicéa-las, por escrito, a CONTRATADA
para correcao das irregularidades apontadas;

VII. Efetuar o cotejo entre a fatura apresentada, a solicitacao do fornecimento e os
demais documentos.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Serao consideradas obrigacdes da CONTRATADA, todas as especificadas neste
Termo de Referéncia, no Edital, e contrato, em especial:

1. Atender com presteza a solicitacao do Gestor/Fiscal do Contrato;

2. Estar em condicbes de fornecer o objeto a partir da data de recebimento da
ordem de fornecimento, cumprindo as disposicdes legais e editalicias atinentes;

3. Fornecer o material em conformidade com as especificacdes e condicdes
exigidas, devendo estar ja inclusos nos valores propostos todos os custos do
produto, tributos, fretes e demais encargos pertinentes a formacao do preco;

4. Substituir o material que esteja em desconformidade com o solicitado, ou que
apresente caracteristicas inferiores as descritas neste Termo de Referéncia.

5. Responder por todo e qualquer dano culposo/doloso que causar aoLAFEPE ou a
terceiros, praticados por seus prepostos, empregados ou mandatarios, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao do Contratante;

6. Manter durante a execucao da contratacao as condicdes de habilitacao e
gualificacao exigidas na licitacao;



7. Emitir fatura ou Nota Fiscal de acordo com a entrega dos materiais.

8. Indicar, na apresentacao da primeira Fatura/Nota fiscal, a conta corrente na qual
o LAFEPE efetuara os pagamentos.

15.DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

15.1 A gestdo do contrato serd exercida pela Coordenadoria de Logistica.

15.2 O acompanhamento e a fiscalizacao do objeto do contrato serao exercidos por
meio de um servidor indicado pela Coordenadoria de Logistica , designado como fiscal
do contrato, ao qual competird acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execucao,
bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas, falhas, problemas ou
defeitos observados, dando ciéncia de tudo a Contratada, conforme disposto nos
artigos 169 e 170 do Regulamento LAFEPE.

15.3 O Contratante ao constatar qualquer irregularidade no fornecimento de bens por
parte da Contratada, expedira notificacao, para que a mesma, regularize a situacao,
sob pena de, nao o fazendo, ser aplicada a multa pertinente.

16. DAS SANCOES

16.1. Além do que dispde no Edital e Minuta do Contrato a CONTRATADA, em caso
de inadimplemento de suas obrigacdes, garantido o contraditéorio e a ampla defesa
anteriormente a sua aplicacao definitiva, ficara sujeita as sangdes previstas no
Capitulo X da RILC (Regulamento de Licitacdes e Contratos do LAFEPE) disponivel na
pagina do LAFEPE e a Secao Il do capitulo Il da Lei 13.303/2016.

17. DA PROPOSTA

17.1 O prazo de validade da proposta seréd de 90 (noventa) dias, contados da data da
sua apresentacao e serao exigidos todos os requisitos citados nas especificacoes
desse Termo de Referéncia.

18. DA AMOSTRA

18.1 As amostras deverao ser entregues na Comissao Permanente de Licitacao - CPL



situado no Largo de Dois Irmaos, 1.117 - Recife / PE, com frete CIF da origem até o
destino, de segunda a sexta-feira, das 08h00min as 16h00min.

18.2 As amostras deverao obrigatoriamente estar identificadas com os seguintes
dados:

e nuUmero do Processo Licitatério;

e nuUmero correspondente ao(s) lote(s) solicitado pela equipe técnica, com sua(s)
respectiva(s) descricao(des);

e razao social, endereco completo e nimero do telefone, do proponente;

e nome completo e numero do telefone do representante do proponente;

18.3 Os produtos apresentados como amostras serao abertos e submetidos aos testes
necessarios e servirao como referéncia para o momento do recebimento da
mercadoria;

18.4 Os produtos que servirem de AMOSTRAS para classificacao das empresas
participantes do processo de Licitacao nao poderao ser computados no quantitativo a
ser entregue;

18.5 Apds a entrega, a Divisao de Almoxarifado informara a Comissao de Licitacao, se
as amostras estao em conformidade ou nao com as especificacdes solicitadas,
emitindo parecer técnico de conformidade com o objeto solicitado, informando
expressamente se APROVA ou REPROVA a amostra apresentada;

18.6 No caso da REPROVACAO da amostra, o parecer técnico deverd apresentar as
justificativas que fundamentaram a decisao, em conformidade com as especificacdes
e os critérios objetivos para analise definidos no Termo de Referéncia;

18.7 A amostra apresentada, bem como o objeto a ser entregue definitivamente,
devem atender ao estabelecido no Termo de Referéncia e a proposta apresentada,
sob pena de desclassificacao.

18.8 O licitante arrematante, na convocacao pelo pregoeiro, devera apresentar, no
minimo, 01 (uma) amostra de cada item dos lotes dos produtos listados acima a
serem licitados, de acordo com as especificacdes técnicas exigidas neste termo de
referéncia, sem 6nus para o LAFEPE, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados a
partir do primeiro dia util subsequente a convocacao do mesmo, para ser analisada
pela Divisao do Almoxarifado, o qual emitira parecer quanto ao atendimento das
exigéncias constantes no presente Termo de Referéncia;

18.9 Serao observados os seguintes critérios objetivos na avaliacao do produto:

e Data de fabricacao e de validade do produto na embalagem;

e Produtos com medidas de acordo com o Termo de Referéncia;

e Qualidade do produto de acordo com a composicao descrita no Termo de
Referéncia;

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. A inobservancia das normas deste Termo de Referéncia e das especificacdes
técnicas implicard na nao aceitacao total ou parcial do objeto contratado, devendo a



empresa contratada refazer as partes recusadas sem o direito a indenizacao.

20. ANEXOS

Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:

Anexo | - Matriz de Risco

Anexo Il - Modelo de Proposta

ANEXO I - MATRIZ DE RISCO

MATRIZ DE RISCO

avaliacao da hipdtese de
incidéncia tributaria

CATEGORIA DO ~ - ALOCACAO
RISCO DESCRICAO CONSEQUENCIA DO RISCO
Atraso na execucao do objeto |Paralisacao
contratual por culpa do temporaria das
Contratado. atividades Contratado
Fatores retardadores ou
impeditivos da execucao do Paralisacao
contrato préprios do risco temporaria das
ordinario da atividade atividades. Contratado
empresarial ou da execucao.
Fatos retardadores ou
impeditivos da execucao do Paralisacao
RISCO ATINENTE | o1t gque nao estejam na temporaria das
AO TEMPO DA g5 4leq ordinaria, tais como |atividades. Contratante
EXECUCAO fatos do principe.
Alteracao de enquadramento
tributario, em razao do
resultado ou de mudanca da  |Aymento ou
atividade empresarial, bem diminuicdo do lucro
como por erro do Contratado nalqyo Contratado Contratado




Variacao da taxa de cambio

Aumento ou
diminuicao do custo
do produto e/ou do
servico.

Contratado

RISCO DA
ATIVIDADE
EMPRESARIAL

Elevacao dos custos
operacionais para o
desenvolvimento da atividade
empresarial em geral e para a
execucao do objeto em
particular, tais como aumento

Aumento do custo do
produto e/ou do

FISCAL (NAO
TRIBUTARIO)

auséncia de recolhimento,
quando devido, sem que haja
culpa do LAFEPE

(ndo tributario)

de preco de insumos, servico. Contratado
prestadores de servico e mao
de obra devidamente
comprovados
Geracao de Custos
Responsabilizacao do LAFEPE [trabalhistas e/ou
RISCO por \(erba§,tr_abalhistas e previdenciério para o
TRABALHISTA E |Previdenciarias dos LAFEPE, alem de e 1 tratado
PREVIDENCIARIOpmﬂss'ona's do ConNtratado eventualls honorarios
alocados na execuc¢ao do objetoladvocaticios, multas
contratual e verbas
sucumbenciais
Responsabilizacao do LAFEPE
RISCO por recolhimento iqdevido em o -
TRIBUTARIO E valor menor ou maior que o Débito ou crédito
necessario, ou ainda de tributario ou fiscal |[Contratado

ANEXO Il -MODELO DE PROPOSTA (PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Recife, de

de 202X.

Ao Laboratério Farmacéutico do Estado de Pernambuco Governador Miguel Arraes S.A.
- LAFEPE Largo de Dois Irmaos, 1117 - Dois Irmaos - Recife/PE

Att. Pregoeira do Processo de Licitacdo n2 xxxxxxxx - Pregao Eletronico n2 xxxxxxxx

Prezado Senhor(a)

’

A (nome completo da empresa, CNPJ, nimero de telefone, endereco eletrbnico,
endereco comercial), apresenta a sua proposta para fornecimento
de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXX, conforme detalhamento contido no




TERMO DE REFERENCIA - ANEXO |

1 -PRECOS:
i QUATIDADE A SER ]
ITEMDESCRICAOUNIDADE PRECO UNITARIOPRECO TOTAL
ADQUIRIDA
01

PRECO GLOBAL POR EXTENSO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

2. VALIDADE DA PROPOSTA

A presente proposta é valida por 90 (noventa) dias.

3 - DECLARACOES

Declaramos que em nossos precos estao incluidas todas as despesas diretas e
indiretas, tais como: mao de obra, seguros, embalagens, cargas, descargas, frete CIF,
tributos (impostos, taxas, emolumentos e contribuicdes fiscais) que sejam devidos, em
decorréncia direta ou indireta do contrato a ser celebrado entre as partes, ou de sua
execucao e serao de inteira responsabilidade da contratada.

4. DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA O CONTRATO:
Municipio,.......c.ccuu.eus de i, de 202X.

Nome e Assinatura do responsavel legal da empresa.

COLOG - COORDENADORIA DE LOGISTICA



Coordenador de Logistica Substituto - Rodrigo Diniz de Vasconcelos

Em 09 de novembro de 2023

: eil _. |Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Vasconcelos Diniz, em
;gmm:‘ [ily 10/11/2023, as 11:36, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art.
109, do Decreto n? 45.157, de 23 de outubro de 2017.

eletrbnica
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