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1. DO OBJETO

1.1 Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de consultoria em
organizacao de eventos institucionais, compreendendo o0 planejamento,
acompanhamento técnico, suporte logistico e operacional, visando a realizacao de evento
promovido por este laboratério.

2. DESCRICOES E ESPECIFICACOES DO SERVICO
A empresa contratada deverd prestar os seguintes servicos:

¢ Planejamento do evento, incluindo reunides com a equipe organizadora, cronograma e
detalhamento das etapas;

e Consultoria sobre cerimonial e protocolo oficial, conforme normas da administracao
publica e boas praticas;

e Apoio na elaboracao de roteiros, convites, credenciamento, lista de autoridades
e organizacao de pautas;

e Suporte na definicao da programacao e dos espacos fisicos, layout, fluxo e
logistica dos eventos;

e Orientacao quanto a contratacao de fornecedores (estrutura, sonorizacao,
iluminacao, buffet etc.);

e Acompanhamento técnico no dia do evento, garantindo o cumprimento do
cronograma, organizacao e recepcao de convidados;

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1 A presente contratacao se justifica pela necessidade de garantir a adequada execucao
de evento institucional, promovendo eficiéncia, padronizacdo e qualidade, por meio do
suporte de profissionais com experiéncia comprovada na area de cerimonial, protocolo e
organizacao de eventos.

3.2. DA JUSTIFICATIVA ATRAVES DE DISPENSA DE LICITACAO

3.2.1 Devido ao valor estimado, a contratacao por meio de dispensa de Licitacao torna-se
aplicavel, ficando a disposicao de todas as andlises cabiveis e convenientes que o caso
requer.

3.2.2 A contratacao se dara por meio de dispensa de licitacdao, conforme:

Art. 29. E dispensdvel a realizacdo de licitacdo por empresas plblicas e sociedades de
economia mista:

Il - para outros servicos e compras de valor até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) e



para alienacées, nos casos previstos nesta Lei, desde que nado se refiram a parcelas de
um mesmo servico, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser realizado de
uma so vez;

Considerando ainda o que estabelece o art. 29, §3¢,

"Art. 29 (...)

§ 30 Os valores estabelecidos nos incisos | e Il do caput podem ser alterados, para
refletir a variacdo de custos, por deliberacdo do Conselho de Administracdo da
empresa publica ou sociedade de economia mista, admitindo-se valores diferenciados
para cada sociedade."

Nesse contexto, em aplicando o disposto pela Lei, o CONSAD - Conselho de Administracao do
LAFEPE, conforme registrado na Ata da Reuniao do Conselho de Administracao, realizada em 20 de
dezembro de 2022, arquivada na JUCEPE em 14/03/2023, sob o protocolo n2 239701410 de
13/03/2023, deliberou e aprovou a correcao dos valores de dispensa de licitacao utilizando-se o
IPCA-IBGE de 2018 a 2022, corrigindo-se os valores dispostos pelos incisos I e Il do art 29 da lei
13.303/2016, que passam a viger com os seguintes limites:

(...)

Il - para outros servicos e compras o valor de até R$ 50.000,00 (cinquenta
mil) fica corrigido para R$ 64.975,05 (sessenta e quatro mil, novecentos e
setenta e cinco reais e cinco centavos).

3.3. DA RAZAO DA ESCOLHA DO PRESTADOR DE SERVICO
3.3.1. Aguardando finalizacao do processo de cotacao.

3.4. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO A SER CONTRATADO
3.4.1. Aguardando finalizacao do processo de cotacao.

4. DA HABILITACAO JURIDICA

4.1. A documentacao relava a regularidade Juridica serd em conformidade com o §5°, ART 7,
do Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos

4.2.1. A documentacao relativa a habilitacao juridica consistira em:

4.2.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo na Junta Comercial, Registro Publico
de Empresas Mercantis ou 6rgdao equivalente, acompanhado de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva;

4.1.2.No caso de sociedades comerciais ou empresa individual de responsabilidade
limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial ou 6rgao
equivalente, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicao
de seus administradores, acompanhado de todas as alteracbes ou da consolidacao
respectiva;

4.1.3. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia: inscricao no Registro
Pdblico de Empresas Mercantis onde opera com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz, acompanhado de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva;

4.1.4. No caso de sociedades simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas, acompanhada de prova de diretoria em exercicio, acompanhado de todas
as alteracoes ou da consolidacao respectiva;

4.1.5. No caso de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao de funcionamento



5. DA QUALIFICACAO TECNICA

5.1. Apresentar comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto, mediante atestado (s)
fornecido (s) por pessoa (s) de direito publico ou privado, demonstrando a prestacao do
servico do objeto executado pelo licitante.

5.1.1 O LAFEPE se reserva o direito de realizar diligéncias para comprova a veracidade dos
atestados, podendo requisitar copias dos respectivos contratos e aditivos e/ou outros
documentos comprobatério do conteldo declarado.

6 . DA CAPACIDADE ECONOMICA E FINANCEIRA

6.1. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial, ou Liquidacdo Judicial, ou de
Execucdo Patrimonial, conforme o caso, emitida pelo Cartério distribuidor da sede do
licitante, ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na
omissao, expedida a menos de 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de apresentacao
dos documentos de Habilitacao e da Proposta Comercial, caso no documento nao conste o
prazo de validade.

6.2. Certidao Negativa de Faléncia, Recuperacao Judicial ou Extrajudicial referente aos
processos distribuidos pelo PJE (Processos Judiciais Eletronicos) da sede da pessoa
juridica;

6.3. A certidao descrita no subitem “6.2.”somente é exigivel quando a Certidao Negativa de
Faléncia ou Recuperacao Judicial, ou Liquidacao Judicial, ou de Execucao Patrimonial
Faléncia, Recuperacao Judicial ou Extrajudicial do Estado da sede da licitante contiver a
ressalva expressa de que nao abrange os processos judiciais eletrénicos.

6.4. Empresas em recuperacao judicial poderao participar da presente contrato, desde que,
para tanto, comprovem mediante a apresentacao de certiddo judicial especifica, o seu
regular cumprimento do plano homologado e que certifique que a contratada esta apta
econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério e desde que atenda
as condicdes para comprovacao da capacidade econdmica e financeira prevista neste Edital.

7. DA HABILITACAO FISCAL

7.1. A documentacao relativa a habilitacao consistira em:

7.1.1.Prova de regularidade perante olnstituto Nacional de Seguro Social - INSS,
através da Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativa aos Tributos Federais da Divida
Ativa da Uniao.

7.1.2. Prova de Regularidade de débitos com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS, a través de Certificado de Regularidade do FGTS.

7.1.3. Prova de inexisténcia de débitos com a Fazenda Estadual do Estado do domicilio
sede do contratado, através de certidao expedida pelo érgao competente e que estejam
dentro do prazo de validade.

7.1.4. Prova de inscricdo no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.
7.1.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

8. PRAZO, LOCAL E DEMAIS CONDICOES DE EXECUCAO DO SERVICO

8.1. A realizacdo do servico da presente contratacdo serd nas dependéncias do LAFEPE,
situado no Largo de Dois Irmaos , 1.117- Recife / PE, no horario de 08:00 h as 17:30h, em até
10 (dez) dias consecutivos a contar da data de assinatura da Ordem de Fornecimento e as
demais tratativas serao conduzidas pela Coordenadoria Administrativa - COADM.

9. DAS INFORMAGOES SOBRE OS RECURSOS



9.1. Os recursos financeiros para custear as despesas com o objeto sao provenientes de
receita prépria do LABORATORIO FARMACEUTICO DO ESTADO DE PERNAMBUCO
GOVERNADOR MIGUEL ARRAES S. A- LAFEPE.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. O prazo de vigéncia do Contrato decorrente da dispensa de licitacao sera de 40
(quarenta) dias contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado de acordo com
o art. 71 da Lei 13.303/2016.

10.2. O prazo de execugao do contrato sera em até 10 (dez) dias.

11. DO PRAZO DE COMPARECIMENTO DO INTERESSADO PARA ASSINATURA DO
CONTRATO

11.1. O licitante terd o prazo de 5 (cinco) dias para assinatura do contrato, contados a partir
da convocacao pela CONTRATANTE.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1 Executar o servico discriminado neste termo de referéncia;

12.2 Fornecer todo material e equipamento necessario a perfeita execucao dos servicos ora
contratados, devendo o material ser de primeira qualidade;

12.3 Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas neste processo;

12.4 Todos os equipamentos de trabalho deverao estar em perfeito estado de conservacao e
uso, nao podendo ser removido nenhum dispositivo de seguranca previsto no mesmo;

12.5 As ferramentas, inclusive as de uso em rede elétrica, deverdo estar com seu material
isolante em perfeito estado;

12.6 A contratada deverd obedecer as normas técnicas da associacdo brasileira de normas
técnicas (ABNT) e também as normas internacionais;

12.7 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acao ou omissao de seus empregados ou representantes, dolosa ou
culposamente, a contratante ou a terceiros;

12.8 Fornecer aos seus empregados crachas de identificacdo, confeccionado em PVC rigido,
com fotografia recente, funcdo descrita e n® de RG, para uso obrigatério para acesso nas
dependéncias do laboratério farmacéutico do estado de Pernambuco Governador Miguel
Arraes S/A - LAFEPE;

12.9 Instruir seus empregados a manterem sigilo a respeito das informacdes e quaisquer
outros assuntos ligados a documentos e seus conteldos, que porventura cheguem ao seu
conhecimento por forca da execucao dos servicos;

12.11 Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Laboratério
Farmacéutico do Estado de Pernambuco Governador Miguel Arraes S/A - LAFEPE, qualquer
fato extraordindrio ou anormal que ocorrer na execucao do objeto contratado, para adocao
das medidas cabiveis;

12.13 Responsabilizar-se pelas condicdes de servico dando a devida assisténcia para que os
mesmos sejam realizados de maneira adequada pela Contratante.

12.14 Nao efetuar despesas e/ou celebrar acordos em nome da Contratante;

12.15. Dirimir, sempre que solicitado pela Contratante, quaisquer dulvidas técnicas ou
operacionais, fornecendo suporte via fax, telefone ou correio eletrénico;

12.16 Respeitar as normas de seguranca do trabalho, disciplina e demais regulamentos
internos da Contratante inclusive adotando processo de identificacao indicado pela empresa,
quando for o caso;



12.17. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que
vinculados a execucao do contrato.

12.18. O transporte dos materiais, inclusive para troca, quando houver a necessidade, sera
por conta e risco da proponente.

13. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
O CONTRATANTE obriga-se a:

13.1. Fiscalizar, como lhe prouver e no seu exclusivo interesse, o exato cumprimento das
cladusulas e condicdes contratuais;

13.2. Acompanhar os servicos realizados pela contratada, e no caso de constatar quaisquer
irreqularidades, comunicéa-las, por escrito, para que sejam tomadas as providéncias;

13.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizacao, inerentes ao objeto do contrato, deverao ser
prontamente atendidas pela contratada, sob pena de multa;

13.4. Designar funcionario para centralizar e fornecer informacdes pertinentes ao objeto do
presente contrato a contratada;

13.5. A existéncia do gestor por parte da contratante de nenhum modo, diminui ou altera a
responsabilidade da contratada na prestacao dos servicos assumidos e a serem executados,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, nao importando co-responsabilidade
na eventual ocorréncia;

13.6. Conferir e atestar Nota Fiscal/Fatura mensal de prestacdao de servicos, através do

gestor contratual, para pagamento, e ocorrendo irreqgularidades, solicitar a contratada a
imediata correcao;

13.7. Disponibilizar todas as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA, em relacao ao objeto;

13.8. Adotar as providéncias necessarias ao satisfatério cumprimento do contrato;

13.9. Fiscalizar o cumprimento das clausulas e condicOes acordadas, registrando as
deficiéncias, porventura existentes, devendo comunica-la, por escrito, a CONTRATADA, para
correcao das irregularidades apontadas;

13.10. Efetuar a conferéncia entre a fatura apresentada, a solicitacao do fornecimento e os
demais documentos;

13.11. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no prazo estipulado.
13.12. Aprovar objeto, desde que atendidas as necessidades acordadas;

13.13. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto em desacordo com as especificacdes contidas
neste termo de referéncia;

14. DA FORMA, CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado em moeda brasileira (Real) através de depdsito bancario,
em conta corrente da empresa Contratada, em até 21 (vinte e um) dias do servico mediante
atesto na nota fiscal/fatura pela drea demandante;

14.2. Deverao estar inclusos nos precos apresentados todos os gastos do frete, inclusive
guaisquer tributos, sejam eles sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais ou de
qualquer outra natureza resultantes da execuc¢ao do contrato;

14.3. O LAFEPE reserva-se o direito de suspender o pagamento se o(s) produto(s) for(em)
entregue(s) em desacordo com as condicdes e especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia, Edital e seus respectivos anexos;

14.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos
moratérios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, com base na variacdo do indice de Precos ao
Consumidor Ampliado - IPCA, do IBGE, aplicando-se a seguinte férmula:



EM=IxNXxVP
EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor originariamente devido

N = NUmero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo
pagamento

VP = Valor da Parcela em atraso
| = indice de atualizacdo financeira, assim apurado: | = (TX/100)/365)
TX = Percentual do IPCA anual TX = Percentual do IPCA anual

15. DO VALOR A SER CONTRATADO
15.1. Aguardando finalizacao do processo de cotacao.

16. SANCOES

16.1. A contratada, em caso de inadimplemento de suas obrigacbes, garantindo o
contraditério e a ampla defesa anteriormente a sua aplicacao definida, ficard sujeita as
sancdes previstas no Capitulo X da RILC (Regulamento de Licitacdes e Contratos do LAFEPE)
e a Secao lll da Lei 13.303/2016.

17. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
17.1. A gestao do contrato sera exercida pela COADM - Coordenadoria de Administracao

17.2. O acompanhamento e a fiscalizacao do objeto do contrato serdao exercidos por
funcionario designado pelo coordenador de Manutencdo, ao qual competira acompanhar,
fiscalizar, conferir e avaliar a execucao, bem como dirimir e desembaracar quaisquer
duvidas e pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario a regularizacao das
faltas, falhas, problemas ou defeitos observados, dando ciéncia de tudo a Contratada,
conforme disposto nos artigos 169 e 170 do Regulamento LAFEPE.

17.3. O Contratante ao constatar qualquer irregularidade na execucao do servico por parte
da Contratada expedira notificacdo, para que a mesma regularize a situacao, em até 24
horas, sob pena de, nao o fazendo, ser aplicada a multa pertinente.

17.4. A existéncia do gestor por parte da contratante de nenhum modo, diminui ou altera a
responsabilidade da contratada na prestacao dos servicos assumidos e a serem executados,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, nao importando corresponsabilidade
na eventual ocorréncia;

18. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO
18.1.0 objeto deste contrato sera recebido da seguinte forma:

a) PROVISORIAMENTE - pelo responsdavel na fiscalizacdo, mediante visto no relatério dos
servicos realizados, e posterior atesto na Nota fiscal,

b) DEFINITIVAMENTE - pelo gestor do contrato, mediante conferéncia dos servicos,
quantitativos e valores contratados, com o atesto final da nota Fiscal.

18.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato

19. REGIME DE EXECUCAO

19.1. Os servicos a serem contratados serdo prestados por meio de REGIME DE EXECUCAO
INDIRETA, EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

20. DO REAJUSTE



20.1. Para presente contratacao o preco sera irreajustavel.

21. DA PROPOSTA

21.1. A proposta devera conter o detalhamento dos servicos de forma clara, incluindo todos
os itens e descritivos necessarios ao fiel cumprimento dos servicos;

21.2. As propostas serao julgadas por MENOR PRECO GLOBAL
21.3. As propostas deverao seguir o modelo descrito no ANEXO Il deste termo.

22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. Em caso de manifestacao de desisténcia, fica caracterizado o descumprimento total da
obrigacao assumida, consoante o estabelecido no Art. 183 do Regulamento LAFEPE,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

22.2. A eventual rescisao do ajuste se dara nas hipdteses previstas na Lei n? 13.303/2016 e
no regulamento do LAFEPE, nao cabendo, a Contratada, direito a qualquer indenizagao.

Recife, data da assinatura eletronica.

Maria So6nia
LAFEPE - Coordenadoria de Administracao - COADM

ANEXO | - MATRIZ DE RISCO

ALOCACAO DO

CATEGORIA DO RISCO DESCRICAO CONSEQUENCIA RISCO

Atraso na execucao do
objeto contratual por
culpa do Contratado.

Paralisacao tempordria

das atividades Contratado

Fatores retardadores ou
impeditivos da execucao
do contrato préprios do | Paralisacao temporaria
risco ordinario da das atividades.
atividade empresarial ou
da execucao.

Contratado
RISCO ATINENTE AO
TEMPO DA EXECUCAO

Fatos retardadores ou
impeditivos da execugao
do contrato que nao Paralisacao tempordria
estejam na sua alea das atividades.
ordinaria, tais como fatos
do principe.

Contratante

Alteracao de
enguadramento
tributario, em razao do
resultado ou de mudanca
da atividade empresarial,
bem como por erro do
Contratado na avaliacao
da hipétese de incidéncia
tributaria

Aumento ou diminuicao

do lucro do Contratado Contratado




Aumento ou diminuicao
do custo do produto e/ou Contratado
do servico.

Variacao da taxa de
RISCO DA ATIVIDADE cambio
EMPRESARIAL

Elevacao dos custos
operacionais para o
desenvolvimento da
atividade empresarial em
geral e para a execugao
do objeto em particular, | Aumento do custo do
tais como aumento de |produto e/ou do servico.
preco de insumos,
prestadores de servico e
mao de obra
devidamente
comprovados

Contratado

Responsabilizagao do
LAFEPE por verbas
trabalhistas e

RISCO TRABALHISTA E previdenciarias dos
PREVIDENCIARIO profissionais do
Contratado alocados na
execucao do objeto
contratual

Geracao de Custos
trabalhistas e/ou
previdencidrio para o

LAFEPE, além de Contratado
eventuais honorarios
advocaticios, multas e
verbas sucumbenciais

Responsabilizacao do
LAFEPE por recolhimento
indevido em valor menor

RISCO TRIBUTéRIO E ou maior que o Débito ou crédito
FISCAL ’(NAO necessario, ou ainda de | tributario ou fiscal (nao Contratado
TRIBUTARIO) auséncia de tributério)

recolhimento, quando
devido, sem que haja
culpa do LAFEPE

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

Recife, de de 2025.

Ao

Laboratério Farmacéutico do Estado de Pernambuco Governador Miguel Arraes S.A. - Lafepe
Largo de Dois Irmaos, 1117 - Dois Irmaos

Recife/PE

Prezado Senhor,

A (nome da empresa), apresenta a sua proposta para por meio de DISPENSA DE

LICITACAO para a execucdo dos procedimentos de Consultoria em Organizacdo de
Eventos Institucionais do Laboratério Farmacéutico do Estado de Pernambuco Governador

Miguel Arraes.

A aquisicao sera realizada de acordo com o preconizado no Termo de Referéncia objeto
desta proposta, e conforme abaixo informado:

1 -PRECOS:
Valor Total dessa proposta:

¢ R$ XOOXXXXXX(-----=--=====mmmmmmmmmmm oo )




Valor detalhado da proposta

R$ XXXXXXXXX(--====mmmmmmmmmmmmmmmceeeee )

Em conformidade com a planilha (preco unitario)

2 - CONDICOES DE PAGAMENTO

- Faturamento em 21 dias contados a partir da emissao da Nota fiscal
3 -VALIDADE DA PROPOSTA

A presente proposta é valida por 90 (noventa) dias.

4 - DECLARAGCOES

Declaramos que em nossos precos estdo incluidas as despesas indiretas (custo de apoio do
escritério central), as operacionais (equipamentos de informatica basicos, EPlI's ,
hospedagem e deslocamento ao local da obra) e ainda as tributérias, fiscais ou contribuicoes
sociais (PIS, COFINS, IR, ISS, Contribuicao Social e INSS).

Sendo o que se apresenta para o momento e no aguardo de um pronunciamento favoravel
por parte de V.Sas., subscrevemo-nos,

RESPONSAVEL DA EMPRESA
Nome Legivel e Assinatura

eil _. |Documento assinado eletronicamente por Maria Sonia Cordeiro de Vasconcelos, em
Fi=ls L'j—_'] 09/07/2025, as 14:44, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art. 109, do
eletrénica Decreto n® 45.157, de 23 de outubro de 2017.

http://sei.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?
i acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador
69848951 e 0 codigo CRC 04EFEGAL.
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